中层及以上领导干部、首席离所外出审批单
填写时间：      年   月   日
	姓名
	
	所属部门（团队）
	
	党办人事处留存

	离所外出类别
	出差（    ）
休假（    ）

请假（    ）
	参加工作时间
（办理年休假时填写）
	年   月
	

	离所外出事由及地点
	
	

	离所外出时间
	      年    月    日至     年    月    日
	

	本部门负责人（首席）意见
	
	科技管理处、党办人事处意见
（审批出差以及休假、请假）
	
	

	分管所领导
批示
	
	所长（或主持工作所领导）
批示
	
	

	    备注：离所外出指出差、请假、休假等。
	


中层及以上领导干部、首席离所外出审批单

填写时间：      年   月   日
	姓名
	
	所属部门（团队）
	
	财务科留存

	离所外出类别
	出差（    ）

休假（    ）

请假（    ）
	参加工作时间
（办理年休假时填写）
	年   月
	

	离所外出事由及地点
	
	

	离所外出时间
	      年    月    日至     年    月    日
	

	本部门负责人（首席）意见
	
	科技管理处、党办人事处意见
（审批出差以及休假、请假）
	
	


	分管所领导
批示
	
	所长（或主持工作所领导）
批示
	
	

	    备注：离所外出指出差、请假、休假等。
	


－４－

